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PÁLYÁZATI FELHÍVÁS
	
A MOK Csongrád-Csanád Vármegyei Területi Szervezete

ügyviteli ügyintéző

munkakör betöltésére keres precíz, megbízható és proaktív munkatársat.

Foglalkoztatás helye: 6720 Szeged, Deák Ferenc utca 2. 1.emelet 13.

Foglalkoztatás jellege: Teljes munkaidő
Munkaviszony kezdete: 2026. november 01.

Főbb feladatok: 
· Napi szintű ügyviteli és adminisztratív feladatok ellátása
· Partnerekkel és ügyfelekkel való kapcsolattartás
· Adatrögzítés a Magyar Orvosi Kamara saját ügyviteli rendszerében
Elvárások:
· Középfokú végzettség (előny a pénzügyi és ügyviteli irányú végzettség)
· Magabiztos, aktív számítógépes ismeretek (MS Office, Excel, Word)
· Precíz, önálló és felelősségteljes munkavégzés
· Jó kommunikációs és problémamegoldó készség
· Ügyfélközpontú és pozitív attitűd
· Terhelhetőség
Amit kínálunk:
· Hosszú távú, stabil munkahely
· Modern, barátságos munkakörnyezet
· Egy műszakos munkarend
Jelentkezés módja:
Fényképes magyar nyelvű szakmai önéletrajz megküldése az iroda@mokcsongrad.hu címre. Az önéletrajzot a mellékelt adatvédelmi (GDPR) nyilatkozattal együtt szükséges benyújtani. A nyilatkozat hiányában az önéletrajzban foglalt személyes adatok kezelésére nem vagyunk jogosultak, és azt érdemben elbírálni nem áll módunkban.

Pályázati önéletrajz benyújtásának határideje: 2026. október 28.
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